Licenciada
CINZIA RENATA: DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cul’zura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito g

Guaﬁemala 31 de marzo del 2020

Informe No. 003-2020

e presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en |el Contrato Administrativo

por Servicios Técnicos Niimero 115-2020, aprobado meg

jante el Acuerdo Ministerial

Niimero 7-2020, correspondiente al mes de Marzo del presente afio, y para el cobro de

mis honorarlos estoy presentando factura Numerc
Serie: D52B6300.

-

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revisién de la cuota financi_éra m
b) Apoyar en el andlisis y revisién de cuota ejecutada.

c) Brindar apoyo en el traslado de nominas ejecutadas|
mensualmente.

d) Apoyar en la elaboracidn de contratos del rengl'én 0

cde DTE . 1477529078;
-

ensual.

a cada centro de costo

81 "Jornales”.

e) Apoyar en la elaboracién de actas del Instituto _Guatamalteco de Seguridad Social

-IGSS- de alta y baja del renglon 031 "Jornales™.
f) Brindar apoyo en la elaboracion de reportes e E;nforrr

g) Otras actividades afines a su contrato.

es relacionados a nominas.




Resultados Obtenidos

- a)

s)]

h)

Se apoyd en los diferentes requerimientos de ij
“Jornales” de la Direccion General de las Artes a
Recursos Humanos y Congreso de la Republica de
Planificacion.

Se apoyo en la realizacion de oficios para la entregs
de aviso de alta ante el patrono y de suspension
accidente del renglén 031 “Jornales” de la Direccion

Se apoy6 en la revisién del Devengado de marzo g
031 “Jornales”, de la Direccién General de las Artes

Se apoyo en el registro del Movimiento de Personal
de aviso de alta ante el patrono y de suspension
accidente del renglén 031 “Jornales”, de la Direcciodn

Se apoyo en la elaboracion de Reportes Consc_iiidad
Angel Asturias del renglén 031 “Jornales”, de la Dirg

Se apoyo en la realizacion de oficio para la deéa&g
Salario Minimo al personal del renglén 011 “Pe
Direccién General de las Artes.

Se apoyd en la realizacion de oficio para el traslado
‘0%, de los diferentes renglones presupuestarios 011
“Personal Supernumeraric”, 031 “Jornales” y 029
Personal Temporal”, de la Direccion General de las

Se apoyd en la realizacion de la circular en refe
institucional para el personal de las diferentes de
General de las Artes.

/
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Elv)h Orlando Mazariegos Gomez

interio de (ulf

tformacidén del renglén 031
solicitud de la Direccién de
Guatemala y Delegacion de

n de Movimiento de Personal
de trabajo por enfermedad y
General de las Artes.

el presente afio, del renglidn

en ef portal de Guatenominas
de trabajo por enfermedad y
General de las Artes.

ps del Centro Cultural Miguel
ccion General de las Artes.

nacion de Fianza y Ajuste al
rrsonal Permanente”, de la

de nominas en CD del grupo
“Personal Permanente”, 021
“*Otras Remuneraciones de
Artes.

rencia al cambio del gafete
pendencias de la Direccion
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